
独立行政法人労働政策研究・研修機構文書ファイル管理簿

標準法人文書 法人文書 ファイル年度 分冊
作成（取
得）時期

起算日 保存期間 保存期間保存期間満了時期 保存期間満了時期 媒体の 管理

大分類 中分類 小分類 ファイル名 ファイル名 元号 年 番号 年度 年 月 日 年 月 日 特例 年度 年 月 日 種　別 場所 ｻｰﾊﾞ名 担当課

総務部 人事課 人事記録 人事記録 人事記録 平成 6 人事課 1994 1995 4 1 30 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課  

総務部 人事課 人事記録 人事記録 人事記録 平成 7 人事課 1995 1996 4 1 30 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 人事記録 人事記録 平成 8 人事課 1996 1997 4 1 30 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 人事記録 社員台帳（人事記録） 平成 9 人事課 1997 1998 4 1 30 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 人事記録 社員台帳（人事記録） 平成 10 人事課 1998 1999 4 1 30 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 人事記録 経歴台帳（人事記録） 平成 11 人事課 1999 2000 4 1 30 2029 2030 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 人事記録 経歴台帳（人事記録） 平成 12 人事課 2000 2001 4 1 30 2030 2031 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 人事記録 経歴台帳（人事記録） 平成 13 人事課 2001 2002 4 1 30 2031 2032 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 人事記録 経歴台帳（人事記録） 平成 14 人事課 2002 2003 4 1 30 2032 2033 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 個人別フォルダ 個人別フォルダ 平成 17 人事課 2005 2006 4 1 30 2035 2036 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 現職の職員人数分

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 10 人事課 1998 1999 4 1 30 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 11 人事課 1999 2000 4 1 30 2029 2030 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 12 人事課 2000 2001 4 1 30 2030 2031 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 13 人事課 2001 2002 4 1 30 2031 2032 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 14 人事課 2002 2003 4 1 30 2032 2033 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 15 人事課 2003 2004 4 1 30 2033 2034 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 16 人事課 2004 2005 4 1 30 2034 2035 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 17 人事課 2005 2006 4 1 30 2035 2036 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 18 人事課 2006 2007 4 1 30 2036 2037 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 19 人事課 2007 2008 4 1 30 2037 2038 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 20 人事課 2008 2009 4 1 30 2038 2039 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 21 人事課 2009 2010 4 1 30 2039 2040 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 22 人事課 2010 2011 4 1 30 2040 2041 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 23 人事課 2011 2012 4 1 30 2041 2042 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 24 人事課 2012 2013 4 1 30 2042 2043 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 25 人事課 2013 2014 4 1 30 2043 2044 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 研究活動等自己申告書 研究活動等自己申告書 平成 26 人事課 2014 2015 4 1 30 2044 2045 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 特例人事案件 特例人事案件 平成 6 人事課 1994 1995 4 1 30 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 特例人事案件 特例人事案件 平成 6 人事課 1994 1995 4 1 30 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事記録 特例人事案件 特例人事案件 平成 4 人事課 1992 1993 4 1 30 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 人事記録 特例人事案件 特例人事案件 平成 13 人事課 1990 1991 4 1 30 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 人事記録 定員関係 定員関係 平成 17 人事課 2005 2006 4 1 30 2035 2036 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 1 人事課 1989 1990 4 1 30 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:人事管理用務に必要とするため

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 2 人事課 1990 1991 4 1 30 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:人事管理用務に必要とするため

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 3 人事課 1991 1992 4 1 30 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:人事管理用務に必要とするため

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 4 人事課 1992 1993 4 1 30 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:人事管理用務に必要とするため

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 5 人事課 1993 1994 4 1 30 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:人事管理用務に必要とするため

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 6 人事課 1994 1995 4 1 30 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
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総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 7 人事課 1995 1996 4 1 30 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 8 人事課 1996 1997 4 1 30 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 9 人事課 1997 1998 4 1 30 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 10 人事課 1998 1999 4 1 30 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 11 人事課 1999 2000 4 1 30 2029 2030 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 12 人事課 2000 2001 4 1 30 2030 2031 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 13 人事課 2001 2002 4 1 30 2031 2032 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 14 人事課 2002 2003 4 1 30 2032 2033 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 15 人事課 2003 2004 4 1 30 2033 2034 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 16 人事課 2004 2005 4 1 30 2034 2035 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 17 人事課 2005 2006 4 1 30 2035 2036 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 18 人事課 2006 2007 4 1 30 2036 2037 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 19 人事課 2007 2008 4 1 30 2037 2038 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 20 人事課 2008 2009 4 1 30 2038 2039 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 21 人事課 2009 2010 4 1 30 2039 2040 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 22 人事課 2010 2011 4 1 30 2040 2041 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 23 人事課 2011 2012 4 1 30 2041 2042 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 24 人事課 2012 2013 4 1 30 2042 2043 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 25 人事課 2013 2014 4 1 30 2043 2044 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 26 人事課 2014 2015 4 1 30 2044 2045 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 27 人事課 2015 2016 4 1 30 2045 2046 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 28 人事課 2016 2017 4 1 30 2046 2047 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 29 人事課 2017 2018 4 1 30 2047 2048 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 平成 30 人事課 2018 2019 4 1 30 2048 2049 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 令和 1 人事課 2019 2020 4 1 30 2049 2050 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 令和 2 人事課 2020 2021 4 1 30 2050 2051 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 令和 2 人事課 2020 2021 4 1 30 2050 2051 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 令和 3 人事課 2021 2022 4 1 30 2051 2052 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 令和 3 人事課 2021 2022 4 1 30 2051 2052 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 30 2052 2053 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 30 2052 2053 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 令和 5 人事課 2023 2024 4 1 30 2053 2054 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動等決裁綴 人事異動等決裁綴 令和 5 人事課 2023 2024 4 1 30 2053 2054 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 役員等人事異動関係綴 役員等人事異動関係綴 平成 3 人事課 1991 1992 4 1 30 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:人事管理用務に必要とするため

総務部 人事課 人事異動等 役員等人事異動関係綴 役員等人事異動関係綴 平成 16 人事課 2004 2005 4 1 30 2034 2035 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 役員等人事異動関係綴 役員等人事異動関係綴 平成 21 人事課 2009 2010 4 1 30 2039 2040 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 役員等人事異動関係綴 平成21年度理事公募 平成 21 人事課 2009 2010 4 1 30 2039 2040 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 役員等人事異動関係綴 平成23年度理事公募 平成 23 人事課 2011 2012 4 1 30 2041 2042 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
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総務部 人事課 人事異動等 役員等人事異動関係綴
独立行政法人役員公募（職
務内容書）・2009年任期1月
～

平成 21 人事課 2009 2010 4 1 5 2014 2015 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:人事管理用務に必要とするため

総務部 人事課 人事異動等 役員等人事異動関係綴
独立行政法人役員公募（職
務内容書）・2010年任期4月
～

平成 21 人事課 2009 2010 4 1 5 2014 2015 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:人事管理用務に必要とするため

総務部 人事課 人事異動等 ＪＩＬ人事ヒアリング ＪＩＬ人事ヒアリング 平成 2 人事課 1990 1991 4 1 30 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 人事異動等 ＪＩＬ人事ヒアリング ＪＩＬ人事ヒアリング 平成 10 人事課 1998 1999 4 1 30 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等
人事関係ヒアリング（労働
省他）

人事関係ヒアリング（労働省
他）

平成 10 人事課 1998 1999 4 1 30 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動希望調べ 人事異動希望調べ 平成 3 人事課 1991 1992 4 1 30 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 人事異動等 人事異動希望調べ 人事異動希望調べ 平成 9 人事課 1997 1998 4 1 30 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動希望調べ 人事異動希望調べ 平成 12 人事課 2000 2001 4 1 30 2030 2031 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動希望調べ 人事異動希望調べ 平成 13 人事課 2001 2002 4 1 30 2031 2032 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動希望調べ 人事異動希望調べ 平成 14 人事課 2002 2003 4 1 30 2032 2033 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動希望調べ 人事異動希望調べ 平成 15 人事課 2003 2004 4 1 30 2033 2034 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動希望調べ 人事異動希望調べ 平成 16 人事課 2004 2005 4 1 30 2034 2035 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動希望調べ 人事異動希望調べ 平成 17 人事課 2005 2006 4 1 30 2035 2036 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動希望調べ 人事異動希望調べ 平成 18 人事課 2006 2007 4 1 30 2036 2037 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動希望調べ 人事異動希望調べ 平成 19 人事課 2007 2008 4 1 30 2037 2038 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動希望調べ 人事異動希望調べ 平成 20 人事課 2008 2009 4 1 30 2038 2039 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動希望調べ 人事異動希望調べ 平成 21 人事課 2009 2010 4 1 30 2039 2040 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動希望調べ 人事異動希望調べ 平成 22 人事課 2010 2011 4 1 30 2040 2041 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 人事異動等 人事異動希望調べ
人事異動希望調べ（あいうえ
お順）

平成 3 1 人事課 1991 1992 4 1 30 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 人事異動等 人事異動希望調べ
人事異動希望調べ（あいうえ
お順）

平成 3 2 人事課 1991 1992 4 1 30 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出向等
外務省専門調査員派遣
関係

外務省専門調査員派遣関係
（2年度～１2年度）

平成 2 人事課 1990 1991 4 1 30 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出向等
外務省専門調査員派遣
関係

外務省専門調査員派遣関係
（13年度～19年度）

平成 13 人事課 2001 2002 4 1 30 2031 2032 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 出向等
外務省専門調査員派遣
関係

外務省専門調査員派遣関係
（20年度～）

平成 20 人事課 2008 2009 4 1 30 2038 2039 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 出向等 出向者綴 出向者綴 平成 6 人事課 1994 1995 4 1 30 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課  

総務部 人事課 出向等 ＩＬＯと国との人事交流 ＩＬＯと国との人事交流 平成 13 人事課 2001 2002 4 1 30 2031 2032 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 制度・規定 組織表綴 組織表綴 平成 13 人事課 2001 2002 4 1 30 2031 2032 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 制度・規定 功績等調べ 功績等調べ 平成 9 人事課 1997 1998 4 1 30 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 制度・規定 会長叙勲関係 会長叙勲関係 平成 12 人事課 2000 2001 4 1 30 2030 2031 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 採用関係 採用関係原義書 採用関係原義書 平成 6 人事課 1994 1995 4 1 30 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 採用関係 採用関係原義書
採用関係原義書（平成９年
度～平成１８年度）

平成 17 人事課 2005 2006 4 1 30 2035 2036 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 綴り中の最終の採用年月日から30年

総務部 人事課 採用関係 採用関係原義書
採用関係原義書（平成23年
度）

平成 22 人事課 2010 2011 4 1 30 2040 2041 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 採用関係 採用関係原義書 平成27年事務職採用 平成 27 人事課 2015 2016 4 1 30 2045 2046 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 採用関係 採用関係原義書 令和2年事務職採用 令和 1 人事課 2019 2020 4 1 30 2049 2050 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 採用関係 採用関係原義書 平成3年事務職採用 令和 2 人事課 2020 2021 4 1 30 2050 2051 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 採用関係 採用関係原義書 平成5年事務職採用 令和 5 人事課 2023 2024 7 1 30 2053 2054 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
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総務部 人事課 採用関係 採用関係原義書 平成5年事務職採用 令和 5 人事課 2023 2024 7 1 30 2053 2054 3 31 廃棄 紙 電子 人事課

総務部 人事課 採用関係 派遣契約書 労働者派遣基本契約書 平成 2 人事課 1990 1991 4 1 30 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（昭和47年） 昭和 47 人事課 1972 1973 4 1 30 2002 2003 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（昭和48年） 昭和 48 人事課 1973 1974 4 1 30 2003 2004 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（昭和49年） 昭和 49 人事課 1974 1975 4 1 30 2004 2005 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（昭和50年） 昭和 50 人事課 1975 1976 4 1 30 2005 2006 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（昭和51年） 昭和 51 人事課 1976 1977 4 1 30 2006 2007 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（昭和52年） 昭和 52 人事課 1977 1978 4 1 30 2007 2008 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（昭和53年） 昭和 53 人事課 1978 1979 4 1 30 2008 2009 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（昭和54年） 昭和 54 人事課 1979 1980 4 1 30 2009 2010 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（昭和55年） 昭和 55 人事課 1980 1981 4 1 30 2010 2011 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（昭和56年） 昭和 56 人事課 1981 1982 4 1 30 2011 2012 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（昭和57年） 昭和 57 人事課 1982 1983 4 1 30 2012 2013 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（昭和58年） 昭和 58 人事課 1983 1984 4 1 30 2013 2014 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成3年） 平成 3 人事課 1991 1992 4 1 30 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成4年） 平成 4 人事課 1992 1993 4 1 30 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成5年） 平成 5 人事課 1993 1994 4 1 30 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成6年） 平成 6 人事課 1994 1995 4 1 30 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成7年） 平成 7 人事課 1995 1996 4 1 30 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成8年） 平成 8 人事課 1996 1997 4 1 30 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成9年） 平成 9 人事課 1997 1998 4 1 30 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成10年） 平成 10 人事課 1998 1999 4 1 30 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成11年） 平成 11 人事課 1999 2000 4 1 30 2029 2030 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成12年） 平成 12 人事課 2000 2001 4 1 30 2030 2031 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成13年） 平成 13 人事課 2001 2002 4 1 30 2031 2032 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成14年） 平成 14 人事課 2002 2003 4 1 30 2032 2033 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成15年） 平成 15 人事課 2003 2004 4 1 30 2033 2034 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成16年） 平成 16 人事課 2004 2005 4 1 30 2034 2035 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成17年） 平成 17 人事課 2005 2006 4 1 30 2035 2036 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成18年） 平成 18 人事課 2006 2007 4 1 30 2036 2037 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成19年） 平成 19 人事課 2007 2008 4 1 30 2037 2038 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成20年） 平成 20 人事課 2008 2009 4 1 30 2038 2039 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成21年） 平成 21 人事課 2009 2010 4 1 30 2039 2040 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成22年） 平成 22 人事課 2010 2011 4 1 30 2040 2041 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成23年） 平成 23 人事課 2011 2012 4 1 30 2041 2042 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成24年） 平成 24 人事課 2012 2013 4 1 30 2042 2043 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成25年） 平成 25 人事課 2013 2014 4 1 30 2043 2044 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成26年） 平成 26 人事課 2014 2015 4 1 30 2044 2045 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
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総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成27年） 平成 27 人事課 2015 2016 4 1 30 2045 2046 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成28年） 平成 28 人事課 2016 2017 4 1 30 2046 2047 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成29年） 平成 29 人事課 2017 2018 4 1 30 2047 2048 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（平成30年） 平成 30 人事課 2018 2019 4 1 30 2048 2049 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（令和元年） 令和 1 人事課 2019 2020 4 1 30 2049 2050 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（令和2年） 令和 2 人事課 2020 2021 4 1 30 2050 2051 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（令和3年） 令和 3 人事課 2021 2022 4 1 30 2051 2052 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（令和4年） 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 30 2052 2053 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 基準給与簿（令和5年） 令和 5 人事課 2023 2024 4 1 30 2053 2054 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿
平成26年度非常勤等勤務記
録・職員時間外勤務命令簿

平成 26 人事課 2014 2015 4 1 5 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿
平成27年度非常勤等勤務記
録簿

平成 27 人事課 2015 2016 4 1 5 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 平成27年度職員時間外等 平成 27 人事課 2015 2016 4 1 5 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿
平成28年度非常勤等勤務記
録簿

平成 28 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 平成28年度職員時間外等 平成 28 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿
平成29年度非常勤等勤務記
録簿

平成 29 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 平成29年度職員時間外等 平成 29 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿
平成30年度非常勤等勤務記
録簿

平成 30 人事課 2018 2019 4 1 5 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 基準給与簿等 基準給与簿 平成30年度職員時間外等 平成 30 人事課 2018 2019 4 1 5 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成11年） 平成 11 人事課 1999 2000 4 1 5 2004 2005 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成12年） 平成 12 人事課 2000 2001 4 1 5 2005 2006 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成13年） 平成 13 人事課 2001 2002 4 1 5 2006 2007 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成14年） 平成 14 人事課 2002 2003 4 1 5 2007 2008 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成15年） 平成 15 人事課 2003 2004 4 1 5 2008 2009 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成16年） 平成 16 人事課 2004 2005 4 1 5 2009 2010 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成17年） 平成 17 人事課 2005 2006 4 1 5 2010 2011 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成18年） 平成 18 人事課 2006 2007 4 1 5 2011 2012 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成19年） 平成 19 人事課 2007 2008 4 1 5 2012 2013 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成20年） 平成 20 人事課 2008 2009 4 1 5 2013 2014 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成21年） 平成 21 人事課 2009 2010 4 1 5 2014 2015 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成22年） 平成 22 人事課 2010 2011 4 1 5 2015 2016 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成23年） 平成 23 人事課 2011 2012 4 1 5 2016 2017 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成25年） 平成 25 人事課 2013 2014 4 1 5 2018 2019 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成26年） 平成 26 人事課 2014 2015 4 1 5 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成27年） 平成 27 人事課 2015 2016 4 1 5 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため
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総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成28年） 平成 28 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成29年） 平成 29 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（平成30年） 平成 30 人事課 2018 2019 4 1 5 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（令和元年） 令和 1 人事課 2019 2020 4 1 5 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（令和2年） 令和 2 人事課 2020 2021 4 1 5 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（令和3年） 令和 3 人事課 2021 2022 4 1 5 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（令和4年） 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 5 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 基準給与簿等 賃金台帳 賃金台帳（令和5年） 令和 5 人事課 2023 2024 4 1 5 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 退職金関連 退職金関係綴 退職金関係綴 平成 2 人事課 1990 1991 4 1 30 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 退職金関連 退職金関係綴 退職金関係綴 平成 6 人事課 1994 1995 4 1 30 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 退職金関連 退職金関係綴 退職金関係綴 平成 13 人事課 2002 2003 4 1 30 2032 2033 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 退職金関連 退職金関係綴 在職者調整 平成 9  人事課 1997 1998 4 1 30 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金基金
厚生年金基金（平成25～26
年度）

平成 25 人事課 2014 2015 4 1 5 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金基金 厚生年金基金（平成27年度） 平成 27 人事課 2015 2016 4 1 5 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金基金 厚生年金基金（平成28年度） 平成 28 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金基金 平成29年度　基金 平成 29 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金基金 平成30年度　基金 平成 30 人事課 2018 2019 4 1 5 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金基金 令和元年度　基金 令和 1 人事課 2019 2020 4 1 5 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金基金
厚生年金基金　令和2年度
基金

令和 2 人事課 2020 2021 4 1 5 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金基金 令和3年度　基金 令和 3 人事課 2021 2022 4 1 5 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金基金 令和4年度　基金 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 5 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金基金 令和5年度　基金 令和 5 人事課 2023 2024 4 1 5 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 共済年金関係
共済年金関係(平成23年度
～26年度)

平成 23 人事課 2014 2015 4 1 5 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 共済年金関係
共済年金関係(平成27年度
～)

平成 27 人事課 2015 2016 4 1 5 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 綴り中の最終年度終了から5年

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
厚生年金保険（平成２５年６
月～26年度）

平成 25 人事課 2014 2015 4 1 5 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 厚生年金保険（平成27年度） 平成 27 人事課 2015 2016 4 1 5 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 厚生年金保険（平成28年度） 平成 28 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 厚生年金保険（平成29年度） 平成 29 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 厚生年金保険（平成30年度） 平成 30 人事課 2018 2019 4 1 5 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 厚生年金保険（令和元年度） 令和 1 人事課 2019 2020 4 1 5 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 厚生年金保険（令和2年度） 令和 2 人事課 2020 2021 4 1 5 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 厚生年金保険（令和3年度） 令和 3 人事課 2021 2022 4 1 5 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 厚生年金保険（令和4年度） 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 5 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 厚生年金保険（令和5年度） 令和 5 人事課 2023 2024 4 1 5 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
平成26年度健康保険被扶養
者資格確認

平成 26 人事課 2014 2015 4 1 5 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
平成27年度健康保険被扶養
者資格確認

平成 27 人事課 2015 2016 4 1 5 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
平成28年度健康保険被扶養
者資格確認

平成 28 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
平成29年度健康保険被扶養
者資格確認

平成 29 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄
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総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
平成30年度健康保険被扶養
者資格確認

平成 30 人事課 2018 2019 4 1 5 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
令和2年度健康保険被扶養
者資格確認

令和 2 人事課 2020 2021 4 1 5 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
令和3年度健康保険被扶養
者資格確認

令和 3 人事課 2021 2022 4 1 5 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
令和4年度健康保険被扶養
者資格確認

令和 4 人事課 2022 2023 4 1 5 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
令和5年度健康保険被扶養
者資格確認

令和 5 人事課 2023 2024 4 1 5 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 平成26年度社会保険算定 平成 26 人事課 2014 2015 4 1 5 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 平成27年度社会保険算定 平成 27 人事課 2015 2016 4 1 5 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 平成28年度社会保険算定 平成 28 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 平成29年度社会保険算定 平成 29 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 平成30年度社会保険算定 平成 30 人事課 2018 2019 4 1 5 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 令和元年度社会保険算定 令和 1 人事課 2019 2020 4 1 5 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 令和2年度社会保険算定 令和 2 人事課 2020 2021 4 1 5 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 令和3年度社会保険算定 令和 3 人事課 2021 2022 4 1 5 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 令和4年度社会保険算定 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 5 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険 令和5年度社会保険算定 令和 5 人事課 2023 2024 4 1 5 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
労働保険料精算関係決裁
（平成23年度～）

平成 23 人事課 2011 2012 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 綴り中の最終年度終了（R4年度）から5年

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
社会保険料等負担内訳書
（平成26年度）

平成 26 人事課 2014 2015 4 1 5 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
社会保険料等負担内訳書
（平成27年度）

平成 27 人事課 2015 2016 4 1 5 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
社会保険料等負担内訳書
（平成28年度）

平成 28 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
社会保険料等負担内訳書
（平成29年度）

平成 29 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
社会保険料等負担内訳書
（平成30年度）

平成 30 人事課 2018 2019 4 1 5 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
社会保険料等負担内訳書
（令和元年度）

令和 1 人事課 2019 2020 4 1 5 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
社会保険料等負担内訳書
（令和2年度）

令和 2 人事課 2020 2021 4 1 5 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
社会保険料等負担内訳書
（令和3年度）

令和 3 人事課 2021 2022 4 1 5 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
社会保険料等負担内訳書
（令和4年度）

令和 4 人事課 2022 2023 4 1 5 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・社会保険 厚生年金保険
社会保険料等負担内訳書
（令和5年度）

令和 5 人事課 2023 2024 4 1 5 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・住民税 住民税 住民税（平成28年度） 平成 28 人事課 2016 2017 4 1 3 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・住民税 住民税 住民税（平成29年度） 平成 29 人事課 2017 2018 4 1 3 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・住民税 住民税 住民税（平成30年度） 平成 30 人事課 2018 2019 4 1 3 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・住民税 住民税 住民税（令和元年度） 令和 1 人事課 2019 2020 4 1 3 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・住民税 住民税 住民税（令和2年度） 令和 2 人事課 2020 2021 4 1 3 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・住民税 住民税 住民税（令和3年度） 令和 3 人事課 2021 2022 4 1 3 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・住民税 住民税 住民税（令和4年度） 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 3 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・住民税 住民税 住民税（令和5年度） 令和 5 人事課 2023 2024 4 1 3 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・住居届 住居届 住居届 平成 9 人事課 　 1997 1998 4 1 30 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 退職まで

総務部 人事課 給与・住居届 住居届 住居届（退職者分） 平成 1 人事課 　 1989 1990 4 1 30 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:退職者からの請求に備えるため

総務部 人事課 給与・通勤届 通勤届 通勤届（あ～さ） 平成 10 人事課 1998 1999 4 1 30 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 退職まで
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独立行政法人労働政策研究・研修機構文書ファイル管理簿

標準法人文書 法人文書 ファイル年度 分冊
作成（取
得）時期

起算日 保存期間 保存期間保存期間満了時期 保存期間満了時期 媒体の 管理

大分類 中分類 小分類 ファイル名 ファイル名 元号 年 番号 年度 年 月 日 年 月 日 特例 年度 年 月 日 種　別 場所 ｻｰﾊﾞ名 担当課

備考

文書分類
作成（取
得）課

作成
者

保存期
間満了
後の扱

い

保存場所

総務部 人事課 給与・通勤届 通勤届 通勤届（た～わ） 平成 10 人事課 　 1998 1999 4 1 30 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 退職まで

総務部 人事課 給与・申請書 扶養親族関連綴 扶養親族関連綴 平成 13 人事課 2001 2002 4 1 30 2031 2032 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 届出に係る要件を具備しなくなった日から5年

総務部 人事課 年末調整関連 扶養控除等申告書
扶養控除等申請書・保険料
控除等申告書（平成２６年）

平成 26 人事課 2014 2015 4 1 5 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 年末調整関連 扶養控除等申告書
扶養控除等申請書・保険料
控除等申告書（平成２７年）

平成 27 人事課 2015 2016 4 1 5 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 年末調整関連 扶養控除等申告書
扶養控除等申請書・保険料
控除等申告書（平成２８年）

平成 28 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 年末調整関連 扶養控除等申告書
扶養控除等申請書・保険料
控除等申告書（平成２９年）

平成 29 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 年末調整関連 扶養控除等申告書
扶養控除等申請書・保険料
控除等申告書（平成３０年）

平成 30 人事課 2018 2019 4 1 5 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 年末調整関連 扶養控除等申告書
扶養控除等申請書・保険料
控除等申告書（令和元年）

令和 1 人事課 2019 2020 4 1 5 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 年末調整関連 扶養控除等申告書
扶養控除等申請書・保険料
控除等申告書（令和2年度）

令和 2 人事課 2020 2021 4 1 5 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 年末調整関連 扶養控除等申告書
扶養控除等申請書・保険料
控除等申告書（令和3年度）

令和 3 人事課 2021 2022 4 1 5 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 年末調整関連 扶養控除等申告書
扶養控除等申請書・保険料
控除等申告書（令和4年度）

令和 4 人事課 2022 2023 4 1 5 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 年末調整関連 扶養控除等申告書
扶養控除等申請書・保険料
控除等申告書（令和5年度）

令和 5 人事課 2023 2024 4 1 5 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・その他 給与格付表 給与格付表 平成 9 人事課 1997 1998 4 1 30 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与改正
役職員給与規程改正関
係綴

役職員給与規程改正関係綴 平成 2 人事課 1990 1991 4 1 30 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・給与改正 給与改正 給与改正（平成6年度） 平成 6 人事課 1994 1995 4 1 30 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与改正 給与改正 給与改正（平成7年度） 平成 7 人事課 1995 1996 4 1 30 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与改正 給与改正 給与改正（平成8年度） 平成 8 人事課 1996 1997 4 1 30 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与改正 給与改正 給与改正（平成9年度） 平成 9 人事課 1997 1998 4 1 30 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与改正 給与改正 給与改正（平成10年度） 平成 10 人事課 1998 1999 4 1 30 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与改正 給与改正
平成１4年度給与改定関連
綴

平成 14 人事課 2002 2003 4 1 30 2032 2033 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与改正 給与改正
平成１5年度給与改定関連
綴

平成 15 人事課 2003 2004 4 1 30 2033 2034 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与調査
給与実態調査（現員現
給）

法人給与等実態調査（平成
21年度）

平成 21 人事課 2009 2010 4 1 10 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・給与調査
給与実態調査（現員現
給）

法人給与等実態調査（平成
22年度）

平成 22 人事課 2010 2011 4 1 10 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・給与調査
給与実態調査（現員現
給）

法人給与等実態調査（平成
23年度）

平成 23 人事課 2011 2012 4 1 10 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・給与調査
給与実態調査（現員現
給）

法人給与等実態調査（平成
24年度）

平成 24 人事課 2012 2013 4 1 10 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・給与調査
給与実態調査（現員現
給）

法人給与等実態調査（平成
25年度）

平成 25 人事課 2013 2014 4 1 10 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 給与・給与調査
給与実態調査（現員現
給）

法人給与等実態調査（平成
26年度）

平成 26 人事課 2014 2015 4 1 10 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与調査
給与実態調査（現員現
給）

法人給与等実態調査（平成
27年度）

平成 27 人事課 2015 2016 4 1 10 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与調査
給与実態調査（現員現
給）

法人給与等実態調査（平成
28年度）

平成 28 人事課 2016 2017 4 1 10 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与調査
給与実態調査（現員現
給）

法人給与等実態調査（平成
29年度）

平成 29 人事課 2017 2018 4 1 10 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与調査
給与実態調査（現員現
給）

法人給与等実態調査（平成
30年度）

平成 30 人事課 2018 2019 4 1 10 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与調査
給与実態調査（現員現
給）

法人給与等実態調査（令和
元年度）

令和 1 人事課 2019 2020 4 1 10 2029 2030 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与調査
給与実態調査（現員現
給）

法人給与等実態調査（令和2
年度）

令和 2 人事課 2020 2021 4 1 10 2030 2031 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
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独立行政法人労働政策研究・研修機構文書ファイル管理簿

標準法人文書 法人文書 ファイル年度 分冊
作成（取
得）時期

起算日 保存期間 保存期間保存期間満了時期 保存期間満了時期 媒体の 管理

大分類 中分類 小分類 ファイル名 ファイル名 元号 年 番号 年度 年 月 日 年 月 日 特例 年度 年 月 日 種　別 場所 ｻｰﾊﾞ名 担当課

備考

文書分類
作成（取
得）課

作成
者

保存期
間満了
後の扱

い

保存場所

総務部 人事課 給与・給与調査
給与実態調査（現員現
給）

法人給与等実態調査（令和3
年度）

令和 3 人事課 2021 2022 4 1 10 2031 2032 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与調査
給与実態調査（現員現
給）

法人給与等実態調査（令和4
年度）

令和 4 人事課 2022 2023 4 1 10 2032 2033 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 給与・給与調査
給与実態調査（現員現
給）

法人給与等実態調査（令和5
年度）

令和 5 人事課 2023 2024 4 1 10 2033 2034 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 出勤簿 出勤簿 就業週報月報（平成21年度） 平成 21 1 人事課 2009 2010 4 1 10 2019 2020 3 31 廃棄 電子 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出勤簿 出勤簿 就業週報月報（平成22年度） 平成 22 1 人事課 2010 2011 4 1 10 2020 2021 3 31 廃棄 電子 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出勤簿 給与簿 就業週報月報（平成23年度） 平成 23 1 人事課 2011 2012 4 1 10 2021 2022 3 31 廃棄 電子 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出勤簿 出勤簿 就業週報月報（平成24年度） 平成 24 1 人事課 2012 2013 4 1 10 2022 2023 3 31 廃棄 電子 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出勤簿 出勤簿 就業週報月報（平成25年度） 平成 25 1 人事課 2013 2014 4 1 10 2023 2024 3 31 廃棄 電子 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出勤簿 出勤簿 就業週報月報（平成26年度） 平成 26 1 人事課 2014 2015 4 1 10 2024 2025 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 出勤簿 出勤簿 就業週報月報（平成27年度） 平成 27 1 人事課 2015 2016 4 1 10 2025 2026 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 出勤簿 出勤簿 就業週報月報（平成28年度） 平成 28 1 人事課 2016 2017 4 1 10 2026 2027 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 出勤簿 出勤簿 就業週報月報（平成29年度） 平成 29 1 人事課 2017 2018 4 1 10 2027 2028 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 出勤簿 出勤簿 就業週報月報（平成30年度） 平成 30 1 人事課 2018 2019 4 1 10 2028 2029 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 出勤簿 出勤簿 就業週報月報（令和元年度） 令和 1 1 人事課 2019 2020 4 1 10 2029 2030 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 出勤簿 出勤簿 就業週報月報（令和2年度） 令和 2 1 人事課 2020 2021 4 1 10 2030 2031 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 出張関連 出張命令簿 出張命令簿（平成29年度） 平成 29 人事課 2017 2018 4 1 2 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出張関連 出張命令簿 出張命令簿（平成30年度） 平成 30 人事課 2018 2019 4 1 2 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出張関連 出張命令簿 出張命令簿（令和元年度） 令和 1 人事課 2019 2020 4 1 2 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出張関連 出張命令簿 出張命令簿（令和2年度） 令和 2 人事課 2020 2021 4 1 2 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出張関連 出張命令簿 出張命令簿（令和3年度） 令和 3 人事課 2021 2022 4 1 2 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出張関連 出張命令簿 出張命令簿（令和4年度） 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 2 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 出張関連 出張命令簿 出張命令簿（令和5年度） 令和 5 人事課 2023 2024 4 1 2 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 出張関連 出張依頼簿 出張依頼簿（平成29年度） 平成 29 人事課 2017 2018 4 1 2 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出張関連 出張依頼簿 出張依頼簿（平成30年度） 平成 30 人事課 2018 2019 4 1 2 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出張関連 出張依頼簿 出張依頼簿（令和元年度） 令和 1 人事課 2019 2020 4 1 2 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出張関連 出張依頼簿 出張依頼簿（令和2年度） 令和 2 人事課 2020 2021 4 1 2 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出張関連 出張依頼簿 出張依頼簿（令和3年度） 令和 3 人事課 2021 2022 4 1 2 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 出張関連 出張依頼簿 出張依頼簿（令和4年度） 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 2 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 出張関連 出張依頼簿 出張依頼簿（令和5年度） 令和 5 人事課 2023 2024 4 1 2 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 職員研修 研修関連 平成26年度研修関連 平成 26 人事課 2014 2015 4 1 5 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 職員研修 研修関連 平成27年度研修関連 平成 27 人事課 2015 2016 4 1 5 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 職員研修 研修関連 平成28年度研修関連 平成 28 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 職員研修 研修関連 平成29年度研修関連 平成 29 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 職員研修 研修関連 平成30年度研修関連 平成 30 人事課 2018 2019 4 1 5 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 福利厚生・宿舎関連 職員借上宿舎 職員借上宿舎（契約解除） 平成 25 人事課 2013 2014 4 1 6 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 福利厚生・宿舎関連 職員借上宿舎 職員借上宿舎（契約解除） 平成 25 人事課 2013 2014 4 1 6 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 福利厚生・宿舎関連 職員借上宿舎 職員借上宿舎（契約解除） 平成 26 人事課 2014 2015 4 1 5 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄
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総務部 人事課 福利厚生・宿舎関連 職員借上宿舎 借上宿舎支払関連 平成 8 人事課 1996 1997 4 1 30 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 賃借関係消滅後５年

総務部 人事課 福利厚生・宿舎関連 職員借上宿舎 借上宿舎更新決裁綴 平成 15 人事課 2003 2004 4 1 30 2033 2034 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 賃借関係消滅後５年

総務部 人事課 福利厚生・健康診断ﾌｧｲﾙ
定期健診・成人病検診・
人間ドック関連

定期健診・成人病健診・人間
ドック関連（平成26年度）

平成 26 人事課 2014 2015 4 1 5 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 福利厚生・健康診断ﾌｧｲﾙ
定期健診・成人病検診・
人間ドック関連

定期健診・成人病健診・人間
ドック関連（平成27年度）

平成 27 人事課 2015 2016 4 1 5 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 福利厚生・健康診断ﾌｧｲﾙ
定期健診・成人病検診・
人間ドック関連

定期健診・成人病健診・人間
ドック関連（平成28年度）

平成 28 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 福利厚生・健康診断ﾌｧｲﾙ
定期健診・成人病検診・
人間ドック関連

定期健診・成人病健診・人間
ドック関連（平成29年度）

平成 29 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 福利厚生・健康診断ﾌｧｲﾙ
定期健診・成人病検診・
人間ドック関連

定期健診・成人病健診・人間
ドック関連（平成30年度）

平成 30 人事課 2018 2019 4 1 5 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 福利厚生・健康診断ﾌｧｲﾙ
定期健診・成人病検診・
人間ドック関連

定期健診・成人病健診・人間
ドック関連（令和元年度）

令和 1 人事課 2019 2020 4 1 5 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 福利厚生・健康診断ﾌｧｲﾙ
定期健診・成人病検診・
人間ドック関連

定期健診・成人病検診・人間
ドック関連（令和2年度）

令和 2 人事課 2020 2021 4 1 5 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 福利厚生・健康診断ﾌｧｲﾙ
定期健診・成人病検診・
人間ドック関連

定期健診・成人病検診・人間
ドック関連（令和3年度）

令和 3 人事課 2021 2022 4 1 5 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 福利厚生・健康診断ﾌｧｲﾙ
定期健診・成人病検診・
人間ドック関連

定期健診・成人病検診・人間
ドック関連（令和4年度）

令和 4 人事課 2022 2023 4 1 5 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 福利厚生・健康診断ﾌｧｲﾙ
定期健診・成人病検診・
人間ドック関連

定期健診・成人病検診・人間
ドック関連（令和5年度）

令和 5 人事課 2023 2024 4 1 5 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 福利厚生・厚生会 厚生会 厚生会（平成30年度） 平成 30 人事課 2018 2019 4 1 1 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 福利厚生・厚生会 厚生会 厚生会（令和元年度） 令和 1 人事課 2019 2020 4 1 1 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 福利厚生・厚生会 厚生会 厚生会（令和2年度） 令和 2 人事課 2020 2021 4 1 1 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 福利厚生・厚生会 厚生会 厚生会（令和3年度） 令和 3 人事課 2021 2022 4 1 1 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 福利厚生・厚生会 厚生会 厚生会（令和4年度） 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 1 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 福利厚生・厚生会 厚生会 厚生会（令和5年度） 令和 5 人事課 2023 2024 4 1 1 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 福利厚生・その他
臨時資金貸付金払出決
議書

臨時資金貸付金払出決議書 平成 13 人事課 2001 2002 4 1 30 2031 2032 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 健康保険組合 健康保険組合 健康保険組合（平成26年度） 平成 26 人事課 2014 2015 4 1 5 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 健康保険組合 健康保険組合 健康保険組合（平成27年度） 平成 27 人事課 2015 2016 4 1 5 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 健康保険組合 健康保険組合 健康保険組合（平成28年度） 平成 28 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 健康保険組合 健康保険組合 健康保険組合（平成29年度） 平成 29 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 健康保険組合 健康保険組合 健康保険組合（平成30年度） 平成 30 人事課 2018 2019 4 1 5 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 健康保険組合 健康保険組合 健康保険組合（令和元年度） 令和 1 人事課 2019 2020 4 1 5 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 健康保険組合 健康保険組合 健康保険組合（令和2年度） 令和 2 人事課 2020 2021 4 1 5 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 健康保険組合 健康保険組合 健康保険組合（令和3年度） 令和 3 人事課 2021 2022 4 1 5 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 健康保険組合 健康保険組合 健康保険組合（令和4年度） 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 5 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 健康保険組合 健康保険組合 健康保険組合（令和5年度） 令和 5 人事課 2023 2024 4 1 5 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 その他 原義書綴 原議書綴（平成26年度） 平成 26 人事課 2014 2015 4 1 5 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 その他 原義書綴 原議書綴（平成27年度） 平成 27 人事課 2015 2016 4 1 5 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 その他 原義書綴 原議書綴（平成28年度） 平成 28 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 その他 原義書綴 原議書綴（平成29年度） 平成 29 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 その他 原義書綴 原議書綴（平成30年度） 平成 30 人事課 2018 2019 4 1 5 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 その他 原義書綴 原議書綴（令和元年度） 令和 1 人事課 2019 2020 4 1 5 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 その他 原義書綴 原議書綴（令和2年度） 令和 2 人事課 2020 2021 4 1 5 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 その他 原義書綴 原議書綴（令和2年度） 令和 2 人事課 2020 2021 4 1 5 2025 2026 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 その他 原義書綴 原議書綴（令和3年度） 令和 3 人事課 2021 2022 4 1 5 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
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総務部 人事課 その他 原義書綴 原議書綴（令和3年度） 令和 3 人事課 2021 2022 4 1 5 2026 2027 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 その他 原義書綴 原議書綴（令和4年度） 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 5 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 その他 原義書綴 原議書綴（令和4年度） 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 5 2027 2028 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 その他 原義書綴 原議書綴（令和5年度） 令和 5 人事課 2023 2024 4 1 5 2028 2029 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 その他 各種証明書発行 各種証明書発行 平成 26 人事課 2014 2015 4 1 5 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 その他 各種証明書発行 各種証明書発行 平成 27 人事課 2015 2016 4 1 5 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 その他 各種証明書発行 各種証明書発行 平成 28 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 その他 各種証明書発行 各種証明書発行 平成 29 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 その他 各種証明書発行 各種証明書発行 平成 30 人事課 2018 2019 4 1 5 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 その他 各種証明書発行 各種証明書発行 令和 1 人事課 2019 2020 4 1 5 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 その他 各種証明書発行 各種証明書発行 令和 2 人事課 2020 2021 4 1 5 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 その他 各種証明書発行 各種証明書発行 令和 3 人事課 2021 2022 4 1 5 2026 2027 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 その他 各種証明書発行 各種証明書発行 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 5 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 その他 各種証明書発行 各種証明書発行 令和 5 人事課 2023 2024 4 1 5 2028 2029 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 制度・規程 原議書綴 規程改正（平成１5年度） 平成 15 人事課 2003 2004 4 1 5 2008 2009 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:規程作成時の経緯が必要なため

総務部 人事課 制度・規程 原議書綴
規程等改正（平成16年度～
平成20年度）

平成 16 人事課 2004 2005 4 1 5 2009 2010 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:規程作成時の経緯が必要なため

総務部 人事課 制度・規程 原議書綴
規程等改正（平成21年度～
平成23年度まで）

平成 21 人事課 2011 2012 4 1 5 2016 2017 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:規程作成時の経緯が必要なため

総務部 人事課 制度・規程 原議書綴
規程等改正（平成24～28年1
月度）

平成 24 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:規程作成時の経緯が必要なため

総務部 人事課 制度・規程 原議書綴
規程等改正（平成28年2月～
平成29年12月）

平成 27 人事課 2012 2013 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 綴り中の最終年度終了から5年

総務部 人事課 制度・規程 原議書綴
規程等改正（平成30年4月
～）

平成 30 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 制度・規程 原議書綴
規程等改正（平成30年4月
～）

平成 30 人事課 2017 2018 4 1 5 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 制度・規程 原議書綴 規程等改正（令和4年度～） 令和 4 人事課 2022 2023 4 1 5 2027 2028 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 その他 原議書綴
遅延証明書綴り（平成29・7
～）

平成 29 人事課 2017 2018 4 1 2 2019 2020 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 綴り中の最終年度終了から2年

総務部 人事課 その他 原議書綴
遅延証明書綴り（令和元年
度）

令和 1 人事課 2019 2020 4 1 2 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 その他 原義書綴
遅延証明書綴り（令和2年
度）

令和 2 人事課 2020 2021 4 1 2 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 その他 原義書綴
遅延証明書綴り（令和3年
度）

令和 3 人事課 2021 2022 4 1 2 2023 2024 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 その他 原義書綴
遅延証明書綴り（令和4年
度）

令和 4 人事課 2022 2023 4 1 2 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 その他 原義書綴
遅延証明書綴り（令和5年
度）

令和 5 人事課 2023 2024 4 1 2 2025 2026 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 その他 労働組合協定書 労働組合協定書（Ⅰ） 昭和 59 人事課 1984 1985 4 1 30 2014 2015 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:協定作成時の経緯が必要なため

総務部 人事課 その他 労働組合協定書 労働組合協定書（Ⅱ） 平成 4 人事課 1992 1993 4 1 30 2022 2023 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:協定作成時の経緯が必要なため

総務部 人事課 その他 報告関係綴 雇用状況報告書（障・高・外） 平成 2 人事課 1990 1991 4 1 30 2020 2021 3 31 廃棄 紙 本部 人事課 保存期間満了廃棄

総務部 人事課 その他 報告関係綴 雇用状況報告書 平成 14 人事課 2002 2003 4 1 30 2032 2033 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 その他 報告関係綴
雇用状況報告書（2019年度
～）

令和 1 人事課 2019 2020 4 1 30 2049 2050 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 その他 報告関係綴
雇用状況報告書（2019年度
～）

令和 1 人事課 2019 2020 4 1 30 2049 2050 3 31 廃棄 電子 本部 人事課

総務部 人事課 その他 報告関係綴
労働基準監督署への届出等
（平成27年度～）

平成 27 人事課 2015 2016 4 1 30 2045 2046 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 その他 報告関係綴
労働基準監督署への届出等
（平成27年度～）

平成 27 人事課 2015 2016 4 1 30 2045 2046 3 31 廃棄 電子 本部 人事課
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独立行政法人労働政策研究・研修機構文書ファイル管理簿

標準法人文書 法人文書 ファイル年度 分冊
作成（取
得）時期

起算日 保存期間 保存期間保存期間満了時期 保存期間満了時期 媒体の 管理

大分類 中分類 小分類 ファイル名 ファイル名 元号 年 番号 年度 年 月 日 年 月 日 特例 年度 年 月 日 種　別 場所 ｻｰﾊﾞ名 担当課

備考

文書分類
作成（取
得）課

作成
者

保存期
間満了
後の扱

い

保存場所

総務部 人事課 その他 報告関係綴 贈与等報告 平成 27 人事課 2016 2017 4 1 5 2021 2022 3 31 廃棄 紙 本部 人事課
保存期間を2030年度まで延長
理由:人事管理用務に必要とするため

総務部 人事課 その他 報告関係綴 贈与等報告 平成 31 人事課 2019 2020 4 1 5 2024 2025 3 31 廃棄 紙 本部 人事課

総務部 人事課 その他
新型コロナウイルス感染
症対策

新型コロナウイルスに対する
機構の対応方針等について

令和 6 人事課 2023 2024 4 1 5 2028 2029 3 31 移管 電子 本部 人事課
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